Procedura wydawania legitymacji, e-legitymacji, karty rowerowej, Swiadectwa
szkolnego oraz ich duplikatow w Szkole Podstawowej nr 2
im. Wladyslawa Broniewskiego w Szubinie

Podstawa prawna:

e Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.)
- art. 68.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw,
dyploméw panstwowych i1 innych drukow (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 1.,
poz. 1282 z pdzn. zm.)

Zasady wydawania legitymacji szkolnych

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane przed dniem wej$cia w zycie rozporzadzenia
z 7 czerwca 2023 r., zachowujg waznos$¢ do czasu zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole na
podstawie § 74 rozporzadzenia MEiN z 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukow.

2. Po 12.07.2024 r. szkota wydaje tylko e-legitymacje, a na wniosek rodzicbw mozna roéwniez
wyda¢ mLegitymacje.

3. Legitymacj¢ szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoly. Pierwsza legitymacja szkolna
wydawana jest nieodptatnie.

4. W przypadku stwierdzenia btgdu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska, daty
urodzenia, numeru PESEL) rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym
wnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej. Wzor wniosku o wymiang legitymacji szkolnej
stanowi zatacznik nr 1 — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

5. Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej.

6. We wniosku nalezy poda¢ przyczyn¢ zadania wymiany legitymacji szkolne;.

7. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy fakt zmiany danych ucznia oraz zwrocié
dotychczasowg legitymacje szkolna.

8. Waznos¢ legitymacji papierowej potwierdza si¢ stosownym jej opieczgtowaniem, natomiast na e-

legitymacji umieszcza si¢ specjalne hologramy z rokiem waznosci.



Zalacznik Nr 1

.................................................................... Szubin, ......oovvvvviiiiiieiiii,

(adres zamieszkania)

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2
im. Wladyslawa Broniewskiego

w Szubinie

W zwigzku ze zmiang danych osobowych mojego dziecka wnosz¢ o wymiang e- legitymacji

szkolnej. Zmianie ulega imi¢/nazwisko *

Zataczam:
- dokument potwierdzajacy powyzsze zmiany,

- dotychczasowg legitymacj¢ szkolng,

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekundéw)

*zaznacz wlasciwe



Zasady wydawania duplikatow legitymacji

1. W przypadku utraty (zgubienie, kradziez, zniszczenie) legitymacji lub e - legitymacji szkolnej
szkota wydaje ich duplikat.

2. W celu uzyskania duplikatu legitymacji lub e-legitymacji szkolnej nalezy wystapi¢ z pisemnym
wnioskiem do Dyrektora szkoty - zatacznik nr 2- do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowe;.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopi¢ dowodu wplaty na konto Szkoty Podstawowej nr 2 im.
Wiadystawa Broniewskiego w Szubinie, ul. Tysiaclecia 1, 89-200 Szubin,

nr konta 22 8164 0001 2001 0009 8687 0001

w tytule wplaty prosze¢ wpisaé: duplikat legitymacji szkolnej, imi¢ i nazwisko ucznia oraz nazwa
szkoty.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi do 14 dni roboczych.

6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat legitymacji. W przypadku odnalezienia

utraconego oryginatu nalezy go zwroci¢ do sekretariatu szkoty.



Zalacznik nr 2

.................................................................... Y2115} 1 s TR

(adres zamieszkania)

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2
im. Wladyslawa Broniewskiego

w Szubinie

Whiosek

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki*

.......................................................................................... ucznia/uczennicy klasy

z powodu zgubienia/zniszczenia/kradziezy* oryginatu.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialnos¢ karna
za poswiadczenie nieprawdy. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, Zze z chwilg otrzymania
duplikatu traci waznos$¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia oryginatu zobowigzuje sie
do niezwlocznego zwrocenia go do sekretariatu Szkoly Podstawowej nr 2 im. Wladystawa

Broniewskiego w Szubinie.

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekunéw)

Zalaczniki:

1. Dowod wniesienia optaty na konto bankowe szkoty 22 8164 0001 2001 0009 8687 0001 - 9z}
*niepotrzebne skreslic

** art. 227 KK — Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btad
funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienie dokumentu, podlega

karze pozbawienia wolnosci do lat 3



Zasady wydawania duplikatu Swiadectwa szkolnego

1. W celu uzyskania duplikatu $wiadectwa szkolnego nalezy wystapi¢ do Dyrektora szkoly z
pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa - zalacznik nr 3 - do pobrania w
sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ kopie¢ dowodu wplaty na konto Szkoly Podstawowej nr 2 im.
Wiadystawa Broniewskiego w Szubinie, ul. Tysigclecia 1, 89-200 Szubin,

nr konta 22 8164 0001 2001 0009 8687 0001

tytut wplaty: duplikat $wiadectwa szkolnego, imi¢ i nazwisko,nazwa szkoty.

3. Za wystawienie duplikatu §wiadectwa pobiera si¢ optate w wyskoki réwnej kwocie optaty
skarbowej, tj. 26,00z1.

4. Duplikat $wiadectwa wydaje si¢ w terminie do 14 dni, jezeli przedlozone podanie zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.
5. Jesli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe.

7. W tym przypadku odtworzenie §wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrgbnych przepisow, w
drodze postepowania sgdowego.

8. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

9. Duplikat §wiadectwa (w przypadku osoby pelnoletniej) nalezy odebraé osobiscie z dowodem
tozsamosci lub za posrednictwem osoby posiadajacej pisemne upowaznienie.

Duplikat §wiadectwa osoby niepeinoletniej odbiera rodzic lub opiekun prawny.



Zalacznik nr 3
SZUDIN, .oevviiiiiiiee

Nr telefonu

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2
im. Wladyslawa Broniewskiego

w Szubinie

Whiosek o wydanie duplikatu Swiadectwa
Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia szkoty/klasyfikacyjnego

(niepotrzebne skresli¢) wydanego w roku ..........cccceeeeneeee.

(Imiona rodzicéw) (Data i miejsce urodzenia)
Oryginal zostat zniszczony/zgubiony/skradziony (niepotrzebne skreslic)
Zostalem/lam poinformowany(a), ze z chwilg wystawienia duplikatu oryginatl traci moc prawna.
Koszt wydania duplikatu $wiadectwa: 26 zt (zgodnie z ustawa o optacie skarbowej), ptatny na
rachunek bankowy Szkoty Podstawowej nr 2 im. Wiladystawa Broniewskiego w Szubinie, ul.
Tysiaclecia 1, 89-200 Szubin, nr konta 22 8164 0001 2001 0009 8687 0001
z dopiskiem ,,za wydanie duplikatu §wiadectwa, imi¢ i nazwisko ”.
UWAGA! Wniosek o wystawienie duplikatu sktada i duplikat odbiera osoba, na ktorag dokument

jest wystawiony, a w szczeg6lnych przypadkach osoba upowazniona przez wlasciciela dokumentu.

Duplikat $wiadectwa otrzymalem/tam dnia ...

NI dOWOAU OSODISEEEO. .. vttt ettt et et ettt et et et e eeei e et e e e et e ee e eeae s

Podpis odbierajacego



Zasady wydawania duplikatow karty rowerowe;j

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem

przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Wniosek o wydanie duplikatu karty rowerowej stanowi zatagcznik nr 4 do pobrania w
sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imie¢, nazwisko,

data urodzenia, adres zamieszkania, PESEL).

5. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej- do 7 dni roboczych.

6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat karty rowerowej. W przypadku

odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwréci¢ do sekretariatu szkoty



Zalacznik nr 4
.................................................................... Szubin, .....coovvvvviiiiiiiiiiie,

(adres zamieszkania)

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2
im. Wladyslawa Broniewskiego

w Szubinie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Prosze o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego syna/corki*............c..cooiiiiiiiiiinnnnnn.
.......................................................... ucznia/uczennicy klasy ...........ocooiiiiiiiiin
L8] P adres zamieszkania .............cooiiiiiiiiiiane.

z powodu zgubienia/zniszczenia/kradziezy* oryginatu.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialnos¢ karna
za poSwiadczenie nieprawdy. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania
duplikatu traci waznosc¢ oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu

zobowiazuje sie do zwrdcenia go do sekretariatu szkoty.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zalaczniki:

1. fotografia

* zaznacz wlasciwe

**1 art. 272 KK —Kto wyludza poSwiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w biad
funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega

karze pozbawienia wolnosci do lat 3



Zasady wydawania mLegitymacji i/lub jej duplikatu

1. Szkota moze wyda¢ uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL dodatkowo mLegitymacje¢ szkolng
stanowiagca dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy uzyciu oprogramowania
przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.

2. Wniosek o wydanie mLegitymacji szkolnej skladajg rodzice lub opiekunowie prawni
niepetoletniego ucznia - zalacznik nr 5 do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowe;.

3. mLegitymacja szkolna jest dodatkiem do wersji papierowej lub e-legitymacji.

4. Warunkiem umozliwiajagcym wydanie uczniowi mlLegitymacji jest posiadanie aplikacji
mObywatel — oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.

5. W przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub
utraty urzadzenia mobilnego, w ktoérym byta przechowywana, szkota umozliwia ponowne wydanie
mLegitymacji szkolnej na wniosek rodzicow/opiekundéw prawnych — zatgcznik nr 6 do pobrania w

sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.



Zalacznik nr 5

.................................................................... Szubin, ......oovvvvviiiiiieiiii,

(adres zamieszkania)

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2
im. Wladyslawa Broniewskiego

w Szubinie

Whiosek o wydanie mLegitymacji szkolnej

Na podstawie art. § 6 ust. 3 w zwigzku z § 64 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z 7
czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw zwracam sie z
wnioskiem o wydanie mLegitymacji szkolnej dla mojego syna/corki:

Dotyczy:

imie i NAzZwiSKO UCZNIa/UCZENMICY .. ..uiuutiittiit et e e et e e e e e e e e aaeeaneeenanns

Jednoczesnie oSwiadczam, Ze zapoznalam/zapoznatem sie z Regulaminem ustugi mLegitymacja
szkolna w aplikacji mObywatel- dostepne funkcjonalnosci, ochrona danych osobowych,
postanowienia licencyjne i akceptuje jego tres¢ oraz, ze w przypadku utraty mLegitymacji
szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w
ktorym przechowywana byta mLegitymacja szkolna natychmiast powiadomie szkote.

(podpis rodzica/ opiekuna prawnego)



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO) informuje, ze:

e Administratorem podanych danych osobowych jest:

Szkola Podstawowa nr 2 w Szubinie, ul. Tysiaclecia 1, 89 — 200 Szubin, e-
mail: naszadwojka@wp.pl

e Ministerstwo Cyfryzacji jest podmiotem przetwarzajacym dane osobowe w
rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w zwigzku z art. 19h ustawy o informatyzacji.

o Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych wyznaczonego przez
Administratora danych dostepne sa na stronie internetowej:
https://naszadwojka@wp.pl w zaktadce Kontakt/RODO a bezposredni kontakt
z I0DO jest mozliwy pod adresem mailowym: inspektor.rodo@gmail.com

e Podane dane beda przetwarzane w celu:

o wydania mLegitymacji oraz umozliwienia korzystania z Systemu
mLegitymacji (art. 6.1.c RODO tj. wykonanie obowigzku prawnego ciazacego
na administratorze, a w sytuacji, gdy przetwarzane beda szczegolne kategorie
danych art. 9.2.g RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow
zwiazanych z waznym interesem publicznym na podstawie prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego);

o dochodzenia i obrony przed roszczeniami, co stanowi zadanie realizowane w
interesie publicznym (art. 6.1.e RODO).

e Dane beda przetwarzane przez Administratora danych w celu prowadzenia rejestru
wydanych legitymacji przez okres do 6 lat od zakonczenia nauki w szkole. Dane
przetwarzane w Systemie mLegitymacje bedq przetwarzane do 6 lat od momentu
ostatniej aktywno$ci uzytkownika w Systemie lub do momentu ustania lub
przedawnienia roszczen.

e Dane beda ujawniane do Ministerstwa Cyfryzacji oraz moga by¢ ujawniane
naszym podwykonawcom wylacznie w zakresie Swiadczonych dla nas ushug,
w szczegolnosci podmiotom wykonujacym ustugi hostingowe, serwisowe,
doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc prawnag, serwis IT.

e Przysthuguje Panstwu prawo do zadania od Administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do
zadania przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

e Podanie danych do aktywowania ustugi jest dobrowolne.

Potwierdzam odbior kodu QR i kodu aktywacyjnego


mailto:naszadwojka@wp.pl

Zalacznik nr 6

.................................................................... Szubin, ......oovvvvviiiiiieiiii,

(adres zamieszkania)

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2
im. Wladyslawa Broniewskiego

w Szubinie

WNIOSEK
o ponowne wydanie mLegitymacji szkolnej

Dzialajac na podstawie art. § 6 ust. 3 w zwiagzku z § 64 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji i
Nauki z 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow
zwracam sie ponownie z wnioskiem o wydanie mLegitymacji szkolnej

Dotyczy:

Klasa:

Jednoczesnie oSwiadczam, ze wydana wczeSniej mLegitymacja szkolna zostala utracona na skutek
uszkodzeni, niepoprawnego dzialania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym byla
przechowywana mLegitymacja szkolna.

Czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow/
ucznia pelnoletniego



